Приложение к приказу

муниципального бюджетного образовательного

учреждения «Атемасовская основная

общеобразовательная школа» 

                                                         от  20.02.2013 года   № 12 

ПЛАН  МЕРОПРИЯТИЙ

муниципального бюджетного образовательного учреждения «Атемасовская основная общеобразовательная школа» по подготовке  и проведению  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы  основного общего  образования, с участием территориальных  экзаменационных комиссий на 2012-2013 учебный год

	№  пп                        
	Мероприятие
	срок
	ответственные

	1
	Разработка плана  информационного сопровождения апробации государственной (итоговой) аттестации с участием  ТЭПК и информационно-разъяснительная  работа  среди участников  образовательного  процесса                                               
	Февраль-

март  
	 А.М. Фадеев

М.М.Фадеева

	2
	Создание школьной базы   и передача данных в   отдел по вопросам образования администрации Ардатовского муниципального района о выпускнике  9 класса, участвующего в апробации  государственной (итоговой) аттестации с участием ТЭПК                                                     
	Март
	М.М.Фадеева

	3.
	 Участие  в районных совещаниях и семинарах по вопросам:
-организационно-методическое обеспечение  апробации государственной (итоговой) аттестации с участием ТЭПК по русскому языку, математике;

   -итоги проведения  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием ТЭПК в 2013 году
	В течение

года
	А.М. Фадеев

М.М.Фадеева 

Г.М.Кривицина

А.Ю. Кузнецов

А.М. Кириллов



	4
	Подготовка и утверждение документов, регламентирующих подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего  образования, с участием ТЭК.                                                                                
	Март 
	А.М. Фадеев

М.М.Фадеева

	5
	Доведение до участников образовательного процесса, участвующих в апробации, нормативных и распорядительных  документов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации с участием ТЭК     
	По мере поступления
	А.М. Фадеев

М.М.Фадеева

                                                                                                            

	6.
	Организовать сопровождение выпускников в ППЭ
	Май

Июнь
	А.М.Фадеев

Г.М. Кривицына

	7.
	 Анализ результатов  государственной (итоговой) аттестации  обучающихся освоивших  образовательные программы основного общего образования по математике, русскому языку  с участием  территориальных  экзаменационных комиссий
	Июнь - июль  

	 М.М. Фадеева

Г.М.Кривицина

А.Ю. Кузнецов

А.М. Кириллов



	8.
	Педсовет. Положение о проведении государственной (итоговой) аттестации. Определение формы итоговой аттестатам по предметам по выбору обучающихся.
	Февраль-март
	А.М.Фадеев



	9.
	Проверка выполнения программ и планов тематического повторения учебного материала.
	Февраль-март
	М.М. Фадеева

	10.


	Приказ об организованном окончании учебного года.
	Апрель 
	А.М.Фадеев



	11.


	Составление расписания консультаций в период подготовки к государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель 
	М.М. Фадеева

	12.


	Собеседование с учителями об организации работы по текущему и итоговому повторению, ликвидации пробелов в знаниях у обучающихся.
	Март 
	М.М. Фадеева

	13.


	Согласование с учителями сроков проведения итоговых контрольных работ и пробных экзаменов.
	Апрель 
	М.М. Фадеева

	14.


	Составление списков обучающихся для проведения экзаменов по выбору и определение формы аттестации по выбранным обучающимися предметам.
	Февраль 
	А.М. Кириллов 

М.М.Фадеева 

	15.


	Оформление в классах стендов «Готовимся к государственной  (итоговой) аттестации».
	Февраль-март
	Учителя предметники

	16.


	Ознакомление обучающихся с положением о государственной  (итоговой) аттестации.
	Март 
	М.М. Фадеева 

	17.

     
	Составление графика итоговых контрольных работ и пробных экзаменов.
	Апрель 
	А.М. Фадеев 

	 18.


	Утверждение текстов итоговых контрольных работ, пробных экзаменов и состава комиссий для их проведения.
	Апрель 
	Директор

А.М. Фадеев 

Зам. директора 

Фадеева М.М.

	19.


	Подготовка практической части экзаменационного материала.
	Апрель 
	Учителя предметники

	20.


	Беседа  с обучающимися о рациональном режиме дня в период подготовки к государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель 
	Классный руководитель

	21.


	Проведение собрания родителей обучающихся 9 класса по теме «Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации».
	Март 
	Классный руководитель

	  22.


	Составление расписания государственной (итоговой) аттестации в 9 классе и консультаций в период государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель  
	Зам. директора 

Фадеева М.М.

	23.
	Оформление в учительской стенда для учителей «К экзаменам»
	Апрель 
	Зам. директора 

Фадеева М.М.

	24.


	Собеседование с классным руководителем и учителями – предметниками о требованиях по подготовке журналов к государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель 
	Зам. директора 

Фадеева М.М.

	25.


	Утверждение экзаменационного материала для экзаменов по выбору на заседании методобъединения.
	Апрель 
	Учителя предметники

	26.


	Выступление на родительском собрании.  Необходимость соблюдения режима дня обучающимися в период подготовки к государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель 
	Классный руководитель

	27.


	Педсовет. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации.

 Обсуждение и утверждение состава экзаменационных комиссий для экзаменов по выбору и обязанностей их членов.
	Апрель 
	Директор

А.М. Фадеев 



	28.


	Утверждение расписания государственной (итоговой) аттестации.
	Апрель 
	Директор

А.М. Фадеев 

	29.


	Проверка наличия и содержания стендов для обучающихся «Готовимся к государственной (итоговой) аттестации» в

учебных классах.
	Апрель 
	Директор

А.М. Фадеев 

	30.

31.
	Организация  и проведение пробных экзаменов по математике и русскому языку в 9 классе.
	Май 
	А.М. Фадеев 

М.М. Фадеева 

Г. М. Кривицына

А.Ю. Кузнецов 

	
	Оформление общешкольного стенда для обучающихся «Государственная (итоговая) аттестация».
	Март 
	М.М. Фадеева 



	32.
	Контроль перегрузки обучающихся в подготовительный к государственной (итоговой) аттестации.
	Февраль-май
	М.М. Фадеева 



	33.
	Анализ пробных экзаменов, коррекция деятельности учителя по подготовке к государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	М.М. Фадеева 



	34.
	Приказ об утверждении комиссии по оформлению документации строгой отчетности.
	Май 
	Директор

А.М. Фадеев 

	35.
	Приказ об утверждении комиссии по рассмотрению конфликтных ситуаций возникающих в процессе государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	Директор

А.М. Фадеев 

	36.
	Прием утвержденного экзаменационного материала.
	Май 
	Директор

А.М. Фадеев 

	37.
	Составление расписания дежурств учителей в период государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	М.М. Фадеева 



	38.
	Педсовет. Прохождение программ в 9 классе и  допуск обучающихся к государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	Директор

А.М. Фадеев 

	39.
	Утверждение графика дежурства учителей в период государственной (итоговой) аттестации.
	Май
	Директор

А.М. Фадеев 

	40.
	Приказ о допуске учащихся 9 класса к государственной (итоговой) аттестации.
	Май
	Директор

А.М. Фадеев 

	41.
	Проведение итоговых контрольных работ с последующим обсуждением результатов.
	Май 
	М.М. Фадеева 



	42.
	Оформление административной папки «Государственная (итоговая) аттестация».
	Май
	М.М. Фадеева 



	43.
	Проверка прохождения программ в 9 классе.
	Май
	М.М. Фадеева 

	44.
	Проведение родительского собрания «Итоги подготовки к государственной (итоговой) аттестации».  Предварительные итоги учебного года.
	Май
	Классный руководитель

	45.
	Проведение итоговых контрольных работ.
	Май 
	Кривицына Г. М.

Кузнецов А.Ю.

	44.
	Подготовка аптечки первой помощи в период государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	Фельдшер медпункта

	45.
	Инструктаж членов комиссии, ответственных за оформление документации строгой отчетности, и дежурных учителей в период государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	Директор

А.М. Фадеев 

	46.
	Проверка кабинетов на готовность к проведению государственной (итоговой) аттестации.
	Май 
	Директор

А.М. Фадеев 

	47.
	Проверка классного журнала 9 класса. «Объективность выставления годовых оценок. Готовность журналов к государственной (итоговой) аттестации».
	Май 
	М.М. Фадеева 



	48.
	Проверка содержания классной экзаменационной папки.
	Май
	М.М. Фадеева 



	49.


	Инструктаж членов экзаменационных комиссий.
	Май
	М.М. Фадеева 



	50.
	Проверка кабинетов на готовность к проведению государственной (итоговой) аттестации.
	Май
	М.М. Фадеева 



	51.
	Составление сводной ведомости успеваемости обучающихся для оформления аттестатов (под подпись)
	Май
	Классный руководитель


